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Al personale APS spa
Loro sedt.
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PROTOCOLLO GENERALE

Nr.0006220 Data 18/01/2013

Tit. 009.019 Interno

Oggetto: nomina ad incaricato al trattamento dei dati personali ai sensi dell’articolo
30 D.Lgs 196/2003 ¢ s.m.i.

L’articolo 30 del D.Lgs 196/2003, Codice in matetia di protezione dei dati personali,
dispone che le operazioni di trattamento possono essere effettuate solo da incaricati che
operano sotto la diretta autorita del titolare o del responsabile, attenendosi alle istruzioni
impattite. La designazione degl incaricati deve essere effettuata per iscritto, individuando
Pambito del trartamento consentito. Cio premesso, nella presente lettera Le viene conferito
Vincatico di effettuare i trattamento dei dati personali e Le vengono fornite le opportune
1struzioni,

Prescrizioni generali.
a) Cosa sono i dati personali.
Il codice definisce dato petrsonale ‘“Gualungue informagione relativa a persona fisica, persona
ginridica, ente od associasione, identificati o identificabili, anche indirettamente, mediante riferimento a
gualsiasi altra informasgone, ivi conipreso un numero di identificaszone personale”.
[ dati personali possono essere:
- comuni tutti i dati che non appartengono ai dad sensibili o alle informazioni di
carattere giudiziario;
- sensibili: ad es. dati telativi alla vita sessuale, salute, idee politiche, adesioni sindacaly;
- giudizian: ad es. carichi pendenti, condanne, sanzioni penali.
b) Cosa ¢ il trattamento dei dati personali.
1l codice definisce trattamento dei datt personalt ‘gualungue operazione o complesso di operazions,
effettuati anche senza lausilio di strumenti elettronici, concernenti la raccolta, la  registrazione,
lorganizzazione, la conservazione, la consultazione, lelaborazione, la modificasione, la selezione,
Vestragione, il raffronto, ['utilizzo, interconnessione, il blocco, la comunicazione, la diffusione, la
cancellazione e la distruggone di dati, anche se non registrafi in una banca di dati”. B’ quindi
indifferente che le opetazioni vengano svolte con o senza l'ausilio di mezzi elettronic, o
comunque automatizzati, per cui anche 1 trattamenti effettuati su supporto cartaceo sono
assoggettatt alla normativa privacy.
¢) Come deve avvenire il trattamento dei dati personali.
1 datt personali oggetto di trattamento devono essere:
a) trattatl in modo lecito e secondo correttezza;
b) raccoltl e registrati per scopi determunati, esplicii e legitimi ed utilizzati in altre
operazioni del trattamento in termini compatibili con tali scopi ed, in ogni caso, nei limit in
cut il trattamento sia necessario per il funzionamento di questa Societa,
c) esatti e, se necessario, agglornati;
d) pertinend, completi ¢ non eccedenti rispetto alle finalita per le quali sono raccolu o
successtvamente trattatt;
e} conservati in una forma che consenta I'identificazione dell'interessato per un periodo ci
tempo non superiore a quello necessario agli scopi per 1 quali esst sono stat raccoltt o
successivamente trattati.
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Sara Sua cuta effettuare le operaziom di trattamento dati nel rispetto delle disposizioni di
legge, vetificando, in particolare, che ai soggetti interessati sia stata data I'informativa e ne
sia stato ottenuto, ove previsto, il consenso. Si richiama inoltre la Sua attenzione sulla
necessita di dare soddisfazione alle richieste det soggetti interessati conformemente a
quanto prescritto dallarticolo 7 D.Lgs 196 /2003 (Diritto di accesso ai dati personali ed altr
diritti).

d) Descrizione degli incarichi.

In relazione alle Suo ruolo in questa Societa, Le viene confenito I'incarico di trattare
esclusivamente dati personali la cut gestione € necessaria in relazione allo svolgimento della
Sua attivita lavorativa. Tali dati non potranno da Let essere comunicati o diffusi al di fuont
di questa Societd. Qualora, nello svolgimento della Sua attivita lavorativa, si trovasse nella
situazione di venire a conoscenza di un dato di natura sensibile o giudiziaria sul quale nutra
dubbi di sotta, € invitato a rivolgersi al responsabile per la privacy per ricevere le istruzioni
del caso.

e) Trattamento dati con strumenti elettronici.

I dad su supporto elettronico necessari per lo svolgimento delle Sue mansioni lavorative
sono custoditi nei computer ¢ server di questa Societa ed 1l loro trattamento & consentito
agli incaricati dotati di credenziali di autenticazione ad uso esclusivo che consistono in un
codice di identificazione associato ad una password di almeno otto caratteri. I dati sono da
Lei accessibili nei limiti in cui ¢10 sia strettamente necessario per 1l loro trattamento e non
dovra lasciare incustodito e accessibile lo strumento elettronico durante una sessione di
trattamento. Una volta terminato 1l trattamento dati dovranno essete tesi inaccessibili.

f) Trattamento dati senza Pausilio di strumenti elettronici.

I dati necessari per lo svolgimento delle Sue mansioni lavorative sono custoditt negli archivi
costituiti dagh scaffali e dai raccoglitori posti nei singoli uffici. Tali archivi sono da Lei
accessibili nei limii in cul cid sia strettamente necessario per prelevare e nporre i
documentt ed i supporti informativi necessari per lo svolgimento delle Sue attivita
lavorative. Tali document dovranno essere da Lel niposti durante 1 periodi di temporanea
assenza ed al termine della giornata lavorativa. Una volta terminato 1l trattamento dati 1
medesimt dovranno essere da Lei riposti negli archivi.

g) Informazioni.

Per qualsiasi informazione tispetto al trattamento det dati personali, pud nvolgersi al
Responsabile trattamento dati per ricevere le opportune istruzioni. Per 1l personale delle
farmacie comunali il Responsabile del trattamento é d Direttore di ctascuna farmacia.

Il Responsabile trattamento daa APS spa

Dott. Fabio Bressan
(0165-367510 / f.bressan{@aps.aosta.it)
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